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 الجمهورية الجزائرية الديمقراطية الشعبية 

  وزارة  التعليم  العالي   و   البحث  العلمي

  جامعة  باجي  مختار  عنابة

 كلية  اللغات

 قسم  اللغة  العربية

ة 
ّ
 المهملات  سل

   

قائمة معيّنة، فإن  عندما يحذف ملف أو مجلد باستعمال مفتاح الحذف من لوحة المفاتيح أو بالاعتماد على خيار الحذف انطلاقا من 

 الملف أو المجلد لن يحذف مباشرة من الحاسوب بل ينقل إلى سلة المهملات والتي تسمى أيضا سلة المحذوفات.  

 سلة المهملات هي عبارة عن اداة تأتي بشكل افتراض ي مع نظام التشغيل ويندوز أو انظمة التشغيل ا لاخر  وهي التي يتم تزيين فيها اي 

 لتي ملفات يقوم المستزدم بحذفها ولا يحتاجها.  تسمح هذه الأداة باستعادة الملفات بعد قرار استرجاع الملف المحذوف أو استرداد الملفات ا

  

إلى حذف العناصر نهائيا. وبعد التعرف في الوحدة الماضية على كيفية   أ،  ويمكن أيضا تفريغ سلة المحذوفات وهذا سيؤدي  حذفت خط 

كيفية الحذف بالتفصيل، سنتناول في هذه الوحدة كيفية استرداد الملفات من سلة   الى  التعامل مع الملفات والمجلدات  والتي تطرقنا فيها 

 ذفها بصفة نهائية. المهملات أو ح

 استرداد الملفات المحذوفة    1

يتيح استعادة جميع الملفات مرة واحدة كما يمكن استرداد ملف معين بذاته. و لاستعادة عنصر من سلة المهملات يجب اتباع   Windowsنظام  

 الخطوات التالية:  

 استرداد كافة الملفات المحذوفة  ⬧

 فتح أيقونة سلة المهملات على سطح المكتب بالنقر الميدوج أو باتباع الطرق المذكورة سابقا.  1

 . Gestionإدارة  من التبويب    Restaurer tous les élémentsجميع العناصر    استعادة  النقر على 2
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 اختيار الملف المطلوب والنقر عليه بي ر الفأرة الأيمن.  2

دا   الاصلي على الحاسوب ويظهر مجدوسيتم استعادة الملفات أو المجلدات إلى موقعها     Restaurerاستعادة  ثم النقر فو ق   3

استعادة العناصر في المكان الذي حُذف منه. يمكن أيضا تحديد العنصر المطلوب أو اختيار مجموعة عناصر ثم النقر على  

 . Gestionإدارة  من التبويب    Restaurer les éléments sélectionnésالمحددة  

 
 ثم نقل العنصر الى المكان المراد.   Couperقص  أو يمكن اختيار الأمر  

  
   استرداد   ملف   معين   ⬧

   المهملات .   سلة   أيقونة   فتح   1
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 حذف العناصر بصفة دائمة من سلة المهملات   2

فات  لإزالة الملفات نهائيا من الحاسوب والاستفادة من المساحة التي تشغلها على القرص الثابت، يجب حذفها نهائيا عن طريق اختيار حذف المل 

 فرديا أو تفريغها كلها في الحال. ولهذا يجب اتباع الإجراءات التالية: 

 حذف الملف نهائيًا   ⬧

  1الطريقة   ⬧

 فتح أيقونة سلة المهملات.  1

 تحديد الملف أو المجلد المراد حذفه نهائيا ثم والنقر عليه بي ر الفأرة الأيمن.  2

 .  Supprimerحذف  تنسدل القائمة السياقية فيتم اختيار الأمر   3

  
 . Nonلا فلا يمكن استرداد الملف بعدها أو التراجع عن العملية ب    Ouiنعم  تظهر نافذة التأكيد، للحذف النهائي بزتيار   4

 

  2الطريقة   ▪

يمكنك حذف الملفات أو المجلدات بصفة دائمة من الحاسوب مباشرة دو ن إرسالها إلى سلة المحذوفات عن ط ريق النقر فو ق الملف أو  

 . Ouiنعم  معا .فتظهر نافذة التأكيد ويتم اختيار الأمر    Suppr + Shift المجلد ثم الضغط فو ق مفتاحي لوحة المفاتيح
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 حذف جميع العناصر نهائيًا   ⬧

 يمكن حذف جميع العناصر وافراغ سلة المحذوفات بطريقتين، مع العلم أنه في حالة إفراغ هذه السلة فإن الملفات أو المجلدات تُ محى نهائ 

 المحذوفات بدون ملفات محذوفة أو بعد الافراغ كالتالي يا من الحاسوب. ويظهر شكل سلة  

  
 يغير الشكل الى سلة ممتلئة فتوحي للمستزدم بهذا .   Windowsأما عندما تحتوي على عناصر في الانتظار فإن نظام  

  
  1الطريقة   ▪

الأمر   1 واختيار  المهملات  سلة  أيقونة  المهملات  فتح  سلة  من    Vider la Corbeilleافراغ 

  .Gestionالتبويب  

 
  2الطريقة   ▪

سطح   1 من  مباشرة  لأيقونة  ا  على  وبالاعتماد  فتحها  بدون  المهملات  سلة  محتو   افراغ  يتم 

 المكتب عن طريق النقر عليها بالير الأيمن للفأرة. 

   .Vider la Corbeilleافراغ سلة المهملات  تظهر القائمة المنسدلة  ويتم اختيار   2
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 . Nonلا  أو التراجع عن العملية ب    Ouiنعم  تظهر نافذة التأكيد للحذف النهائي بزتيار   3
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